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1. Introduction

Spip (Systeme de Publication pour Internet Partageé) est un logiciel de gestion de contenus (en
anglais CMS : Content Management System). Il permet de gérer un site internet seul ou en équipe.

Spip est un logiciel web libre (licence GPL) et gratuit. Il est disponible dans de nombreuses langues

et sert de moteur a de nombreux sites allant du simple blog aux grands sites institutionnels.

Spip est I'application utilisée a l'université pour la mise en ceuvre et la gestion de 'ensemble de

nos portails web a I'image du site internet de l'université.

2. Architecture d’un site Spip et typologie des utilisateurs

Un site Spip est toujours composé de deux parties :

- Partie publique
Il s'agit de la partie du site Internet accessible et consultable par tous les
intranautes. Dans le cas de l'intranet : https://www.univ-lehavre.fr/

- Partie privée

La partie privée (parfois appelée back-office) permet de modifier le contenu

du site. Cette partie n'est accessible qu'aux rédacteurs et administrateurs
du site. Pour y accéder, il faut ajouter /ecrire/ a 'adresse du site. Dans le
cas de lintranet : https://www.univ-lehavre.fr/ecrire/

Typologie des utilisateurs :

Internautes

Rédacteurs

Administrateurs

Ce sont ceux qui ont accés
au site Internet, c’est-a-dire
'ensemble de la
communauté universitaire et
le Public extérieur.

Il s’agit des individus qui
accédent a la partie privée
du site Internet et rédigent
des articles, c’est-a-dire
vous !

Il s’agit des individus qui
éditent les rubriques,
modifient les articles et
gérent le site techniquement,
c’est-a-dire le Péle
communication et la Cellule
Technique des technologies
de I'iInformation et de la
Communication.
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3. Structure de I'information sur 'Internet de I'université

Page d’accueil du site Internet de I'université : https://www.univ-lehavre.fr/

ol amcneas v
UNIVERSITE
_. Recherche par texte
Ty

UNIVERSITE  FORMATION ~ RECHERCHE  NTERNATIONAL  CAMPUS  ACTUALTES

Menu principal

Parenhbss sérs issugurss mardi § ockibes et fesposiion
terssces Ol Lobks.

ACTUALITES

OFFRE DE FORMATION

i Acceés par profil
Pavé : ATELIER - HABITAT MOBLE EN EUROPE

Offre de Formation

Agenda
Focus Atelier
Pavé : FOCUS I Habitat mobile
ETUDIANTS ETRANGERS, UNE en Europe \
e
Actualités

#
4 :
A . COLLOQUE INTERNATIONAL - LA
h TEGHNOLOGIE ET Lk POLITIGUES
NUCLEARES ASIATIQUES : QUEL ROLE | JENDREDI 26 OCTOBRE 2018
DANS LA HORTEE O LASIE ?
FLASHANFO

Avis de soutenance de Madame
Catalina SANTANA BUCIO le 26
&

Pavé : FLASH-INFO

ICAFE IDHAL - L'EQUIPE HAL
NORMANDIE UNIVERSITE VIENT A
/OTRE RENCONTRE |

ROUEN CONCERT DE LA TOURNEE DU
TREMPLIN PHENIX NORMANDIE

TRAJECTOIRES

MORGANN ROELANDT, ANCIEN
ETUDIANT DU MASTER EXPOSITION DE LOUISE GANOT
MATHEMATIQUES ET APPLICATIONS

Pavé :
TRAJECTOIRES

JEUDI 8 NOVEMBRE 2018

o
At
les échs

RENTREE 2019 - REUNION
D'INFORMATION : MASTER ECONOMIE Utiliser Orbis pour chercher un stage
SOCIALE ET SOLIDAIRE (ESS) DEDIE AU ks o frmas

PUBLIC FORMATION CONTINUE

WEB TV / RADIO

Pavé : WEB lBRUIT DE PAGES - LE TERRITOIRE
ILITTERAIRE DU MAVRE DANS LA

TV/RADIO PREMIERE MOITIE DU 20EME SIECLE

La page d’accueil est principalement consacrée a I'actualité de I'établissement et a I'accés rapide
aux rubriques, offre de formation, Focus, Flash info, Trajectoires et a 'agenda.

Le menu horizontal permet d’accéder aux rubriques de niveau 2.
Les deux outils de recherche permettent une recherche classique par mots (Recherche par texte

— dans la capture d’écran ci-dessus) ou une recherche par profils (Recherche avancée - dans la
capture d’écran ci-dessus : « Vous étes »).
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Plan du site :

Afin de faciliter I'accés aux rubriques de niveaux 2 et 3, les « internautes » pourront utiliser le plan
du site disponible en pied de page (Capture d’écran ci-aprés) du site et ainsi limiter leur nombre
de clics pour accéder aux contenus qui les intéressent.

mwwm:-zsmhlppomm-apnzs-mumcuuFm Plan du site - Mentions légales - ® 2014-2018
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Sous-
Rubrique

Présentation d’une rubrique de niveau 1 :

Les rubriques de niveau 1, présentes sur le menu horizontal du site, vous permettent d’accéder a
une page présentant 'ensemble des rubriques de niveau 2. Sur cette page, chaque rubrique de
niveau 2 est présentée avec une photo et un petit descriptif. Ces intitulés sont cliquables et
permettent a « I'internaute » d’accéder directement a la rubrique de niveau 3 sélectionnée.

Se trouve en colonne a droite I'actualité attachée a la thématique de la rubrique.

o Rubrique ESPACE NUNERIGUE DE TRAMAIL - ENT J BIBLOTHECUE  weaTy T
UNIVERSITE I
LE HAVRE
UNIVERSITE FORMATION RECHERCHE INTERNATIONAL CANMPUS ACTUALITES

Accuel > Recherche

LA RECHERCHE A L'UNIVERSITE LE LA DIRECTION DE LA RECHERCHE - ACTUALITES

HAVRE NORMANDIE DIRVED
résentaton de i sratbgie de recharche do | Lo DIRVED au sevice delo pobque de 1S, DE SOUTENANCE DE THESE DE
Funiversié Le Havre Normandie... recherche de [établissement...
. E, SALLE 129 DU POLE NGENELR £T LOCISTICUE (L)
7 Monsieur Mohamad KHORBATLY soutiendra une thése en vue de I'obtention du grade
’ = de Docteur de Normandie Université, le 24 octobre 2018 & SH & I'Université Le Mavre
Normandie, dans la salle 129 du Péle Ingénieur et Logistique (PIL),
.
4 Lre la sulle
[ |
T
LABORATOIRES, PLATEFORMES ET RESEAUX DE RE&D’GERCNE ET
POLES SCIENTIFIQUES STRUCTURES FEDERATIVES

Les laboratoies, phvieformes e phles Les résesux de recherche naticnaux et
sciensfiques de Funiversisé du Hanre, internationaux, structures fédératives...

COLLOQUE INTERNATIONAL - LA
TECHNOLOGIE ET LA POLITIQUES
NUCLEAIRES ASIATIQUES : QUEL ROLE
DANS LA MONTEE DE L'ASIE ?

NDIE, SALLE RAYMOND QUENEAU ET SALLE OLYNPE DE COUCES

Le GRIC - Groupe de Recherche idenstés et Cultures - EA 4314
propose un colloque inStulé * La technclogie et la politigues nudésires
asiatigues | Quel rile dans la Montée de lAsie 7

Lire la sulle.

PROGRAMMES DE RECHERCHE VALORISATION / INNOVATION
Luniversité du Hanvre est 8 linitiative de Les éablisserments Membres de la ComUE
nombreux programmes de recherche... Nomande Universté se sont dotés de

dispesitifs peur la valcrisation de ba..

AVIS DE SOUTENANCE DE MADAME
CATALINA SANTANA BUCIO LE 26
OCTOBRE 2018

Madame Cataling SANTANA BUCIO soutiendra une thése en vue de
l'obtention du grade de Oocteur de Normandie Universisé, le 26 cctobre
2018 3 13h, 4 I'Université Le Havre Normandie, dans ks salle du PRSH

Lire la sulle.

ETUDES DOCTORALES ET HABILITATION CULTURE ET MANIFESTATIONS AVIS DE SOUTENANCE DE THESE DE
R DIRIGLR DES RECHERCILS SCIENTIFIQUES MONSIEUR NAOUFAL ROUKY

Présentaticn de fitneraie du etde  Ladifusion de ks culture scientifique 3 LUNDI 23 O
R... Tuniversité, UNIVERSITE CE

FHDI

ARICC) FACULTE DES SCENCES ET TECHMOUES

Monsieur Naoufal ROUKY soutiendra une thése en vue de - .
I"obtention du grade de Docteur de Normandie Université, le 29

Octobre 2018 & 10H 3 I'Université de Fés, dans la Faculté des

Sciences et Technigues

‘ Lire la sulle.
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Présentation d’une rubrique de niveau 3 :

De maniére générale, les rubriques de niveau 3 correspondent aux espaces dédiés aux services,
composantes, structures et activités de I'établissement.

La présentation générale de ces rubriques suit une trame identique pour toutes les rubriques et
présente les informations utiles aux « internautes » :

- Nom de la rubrique

- Informations pratiques

- Documents et articles attachés a la racine de la rubrique

- Sous-rubriques
‘ ESPACE NUMERIQUE DE TRAVAIL - ENT / BIBLIOTHEQUE / WEBTV f
UNIVERSITE Rubrique
i [ S—
o LE HAVRE
Chemin d’accés NORMANDIE
FORMATION RECHERCHE  INTERNATIONAL  CAMPUS  ACTUALITES Logo de
l'article

I Accueil > Université > Travailler & I'université > Qualité de vie au travail : 'université s'engage

Sous-rubrique  UNIVERSITE QUALITE DE VIE AU TRAVAIL : L'UNIVERSITE SENGAGE

A I'issue d'une réflexion initiée dés 2010, I'université du Havre s’est engagée en 2012
dans une démarche de promotion de la qualité de vie au travail et de prévention des
risques psychosociaux.

Découvrir notre université

Nos atouts
A l'instar du privé, 'enseignement supérieur a connu des transformations majeures ces
Sommaire derniéres années (passage aux responsabilités et cc S ces élargi ition de
nouvelles structures, efc.) et notre établissement s'inscrit aujourd'hui dans un environnement
L’aide a la réussite de tous les toujours plus contraint, complexe et nécessitant davantage de réactivité.
étudiants Ces changements ont modifié I'organisation des établissements, le rapport au travail, les

modes de fonctionnement qu'ils soient individuels ou collectifs et ont parfois générés des
effets négatifs sur |a santé des agents avec I'émergence de troubles professionnels qualifiés
de troubles psychosociaux.

L’objectif de I'insertion
professionnelle

Une université accueillante, ouverte

sur le monde i Comprendre les risques

- Cellule d’écoute, de soutien, d’analyse et de médiation (CESAM)

INFORMATIONS PRATIQUES

Organisation
Vie de linstitution
Travailler a 'université

Informations pratiques

g Plan de prévention des risques psychosociaux

Mise en ligne : 09-10-2014 - Mise & jour : 05-11-2018

Université Le Havre Normandie

25 rue Philippe Lebon
76600 Le Havre
Tél.: 023274 4000

Direction des ressources humaines

Tél.: 023274 4060

drh@univ-lehavre.fr

Direction de la Prévention des Risques et
de la Sécurité (DPRS)

Tél.: 02328599 45

dprs@univ-lehavre.fr

DOCUMENTS JOINTS

charte_du_courriel_v14-03-2016.pdf (PDF -
52 ko)

ulh_plan_de_prevention_des_rps-
qvt_2016-v3.pdf (PDF - 81 ko)

Documents et
articles attachés a
l'article
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Présentation d’une rubrique de niveau 4 :

De maniére générale, les rubriques de niveau 4 correspondent aux sous-rubriques des espaces
dédiés aux services, composantes, structures et activités de I'établissement.

La présentation générale de toutes ces sous-rubriques suit une trame identique :
- Nom de la sous-rubrique
- Documents et articles attachés a la racine de la rubrique de niveau 2
- Documents et articles

ESPACE NUMERIQUE DE TRAVAIL - ENT/ BIBLIOTHEQUE / WEBTV

UNIVERSITE I I

LE HAVRE

1 . NORY

UNIVERSITE FORMATION RECHERCHE

Accuell > Actualités > Recherche > Atelier - Habitat mobile en Europe

ACTUALITES

Concours de nouvelle - Edition 2018 -
"Insomnie - Insomnia"

Les « Rendez-Vous de I'Insertion
Professionnelle »

Les « Rendez-Vous de l'Insertion
Professionnelle »

Les « Rendez-Vous de 'Insertion
Professionnelle »

Les « Rendez-Vous de I'Insertion
Professionnelle »

Les « Rendez-Vous de |'Orientation »
Les « Rendez-Vous de |'Crientation »
Les « Rendez-Vous de |'Crientation »
Les « Rendez-Vous de |'Crientation »
Les « Rendez-Vous de |'Crientation »

Osez |'alternance avec |'université Le Havre
Normandie !

Réunion d'information collective - DAEU
dipldme d'accés

Réunion d'information collective DAEU
Université
Formation

Recherche

Actualités

ATELIER - HABITAT MOBILE EN EUROPE

MARDI 23 OCTOBRE 2018 A
MANIFESTATION SCIENTIFI UVERTE AU GRAND PUBLIC

MANIFESTATION SCIENTIFIQUE POUR LA RECHERCHE

UNIVERSITE LE HAVRE NORMANDIE, POLE DE RECHERCHE EN SCIENCES HUMAINES

14:00

Le laboratoire IDEES-Le Havre et I'association Forum Vies Mobiles organisent un
workshop pour débattre de propositions politiques pour la reconnaissance du mode de
vie ™ i de" des p dont I'habitat est mobile (camion, péniche,
caravane...).

Ce workshop a pour but d'analyser les politiques en Europe et a pour objectif de parvenir a un
ensemble organisé, précis et cohérent de préconisation pour la reconnaissance du mode de
vie "semi-nomade" destiné a différentes acteurs publics ou privés.

Mise en ligne : 22-10-2018 - Mise & jour : 22-10-2018

INTERNATIONAL

[ N—

Atelier

Habitat mobile
en Europe

o it o st
e (e e

Intervenants :
Laura Secchi, Université do Sévillo
- Gaslla Loisoau, Université Lo Havre Normandio
Sonja Kell, Université de Darmstadt
|

INFORMATIONS PRATIQUES

Informations pratiques et inscriptions

UMR IDEES Le Havre
Mail : idees@univ-lehavre.fr
Tél.: 0232744135

MOTS-CLES

Manifestation scientifique ouverte au grand
public

Manifestation scientifique pour la Recherche
Recherche

Recherche

Informations pratiques

Université Le Havre Normandie — DIRAC Péle communication — CRI — Formation Internet — Mars 2019

8



4. Vos domaines d’intervention

En tant que rédacteurs, vous serez amenés a :
- créer des sous-rubriques dans la/les rubrique/s vous concernant,
- rédiger des articles dans les sous-rubriques de votre service,
- ajouter des documents dans la/les rubrique/s vous concernant,
- rédiger des articles d’actualité dans la/les rubrique/s vous concernant.

5. Accéder a I’espace de travail : backoffice

UNIVERSITE LE HAVRE NORMANDIE

acceés a l'espace privé

[fr] frangais <)

Login ou adresse email :

‘clotilde.audollent

Aller sur la page d'authentification
accessible depuis I'adresse :
Mot de passe : https://www.univ-lehavre.fr/ecrire

mot de passe oublié ?

Vous devez vous identifier avec un
identifiant (prenom.nom) et mot de passe
gue nous Vous aurons communiqués.

En cas doublie, vous pouvez aussi

Rester identifié quelques jours

Valider . .
demander que le formulaire vous renvoie
retour au site public votre mot de passe : cliquez sur « mot
c de passe oublié ? »
Pip

Bienvenue dans la partie privée de Spip ! Dans cet espace vous pourrez gérer I’espace dédié
a votre service !

Une fois connectés, si vous retournez sur le site public, des boutons en haut de page sont

disponibles afin de revenir facilement au bon endroit dans la partie privée. Une fois votre travail
terminé, si vous étes sur un ordinateur public, n'oubliez pas de vous déconnecter !
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6. Généralités sur le backoffice

L’écran d’ouverture :

Clotilde Audollent - Pdle (.) | %4 francals | Aide | Se déconnecter UNIVERSITE LE HAVRE NORMANDIE | Voir le site public
N #
- ’,$ v W ~- o
Accueil Edition Publication Activité Squelettes Maintenance Configuration

L BRARP@HP 0 CIRORU RN rechercher O

Racine du slte > Actualités > Recherche > Atelier - Habitat mobile en Europe @

Cette zone est divisée en trois barres des taches :

- La barre des fonctions principales est invariable et représente les groupes
de fonctions principales

- La barre des fonctions secondaires sera développée pour chacune des
fonctions de la barre principale en surimpression lors du passage de la
souris sur l'icone.

- La barre de séparation est en couleur et sépare la zone de taches et la zone
de travail.

7. Structure du site : gestion et publication des rubriques

Les rubriques ont pour objet de gérer la structure et I'arborescence du contenu du site.

En tant qu’administrateurs restreints, vous avez tous les droits pour la (les) rubrique(s) dont vous
étes responsables.

Vous avez plusieurs fagons de visualiser la structure de votre site :
- Le Navigateur
- Lafonction principale « Edition »
- Lafonction tout le site dans la barre de séparation

La structure des rubriques est la base du site. L'évolution de celle-ci doit se faire dans le respect
de ce que vous voulez que soit votre espace sur I'Internet et de la trame définie par I'équipe projet.

Les rubriques sont classées en 2 catégories :
- Les rubriques rattachées directement a la racine du site sont appelées
secteur (icone : petite boite) — rubriques de niveau 1 pour I'Internet
- Les sous-rubriques elles qui dépendent d'une rubrique (Icéne : petit dossier)
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Pour créer une nouvelle rubrique :

L&

Vous devez vous positionner sur la racine du site ou dans la
rubrique ou vous souhaitez créer une sous rubrique.

En bas de la page vous trouvez une icbne (rubrique) qui vous
invite a créer une nouvelle rubrique

Cliquez sur cette icone et vous obtiendrez une page avec différents champs :

le titre de la rubrique,

« A l'intérieur de la rubrique » qui permet de vérifier si vous étes dans la
bonne rubrique,

Descriptif rapide

le texte explicatif est le contenu écrit de votre article,

le chapeau,

les informations pratiques.

Une fois saisies ces informations, vous pourrez validez la création de la rubrique.

L’ajout de mots-clés :

&  Aucun mot-clé @

Aprés validation vous arriverez sur une page de publication de la rubrique qui vous permettra
d’ajouter des mots-clés a la rubrique. L’ajout de ces mots clef est nécessaire pour le bon
fonctionnement de I'outil de recherche avancée.

Modifier la rubrique :

Vous pourrez aussi modifier la rubrique grace au bouton « Modifier
la rubrique »

Une fois vos rubriques créées vous pourrez ajouter des articles et des documents.
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8. Contenus : créer et publier un article

Créer un nouvel article :

Dans la rubrique concernée, vous devez utiliser le bouton permettant
d’ajouter un article.

Cliquez sur cette icOne et vous obtiendrez une page avec différents champs :

- le titre de la rubrique,

-« A lintérieur de la rubrique » qui permet de vérifier si vous étes dans la
bonne rubrique,

- descriptif rapide,

- chapeau

- lien hypertexte,

- texte,

- informations pratiques,

Une fois saisies ces informations, vous pourrez valider la création de votre article grace au bouton
« enregistrer ».

Ajouter des mots-clés :

&  Aucun mot-clé @

Apres validation vous arriverez sur une page de publication de I'article qui vous permettra d’ajouter
des mots clés a ce dernier. L’ajout de ces mots clés est nécessaire pour le bon fonctionnement de
I'outil de recherche avancée de I'Internet.
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Pré visualiser votre article :

ARTICLE NUMERO :

1929
Cet article est: (@
|= publié en ligne 7| Une fois I'article enregistré et les mots-clés ajoutés, vous avez
la possibilité de pré-visualiser votre article, le mettre en ligne le
supprimer....

:9 Voir en ligne

£ Afficher l'historique
.’ des modifications

H' Evolution des visites
62 visites

=4 Convertir en page

Raccourcis de mise de forme :

Pour écrire un article complet, vous serez amené a utiliser les raccourcis de mise de forme.

Texte @

B I = ;fﬁ'-'ﬁ »ip

1

“» 2 R - Editer Voir 4

il
il

Lorsque vous rédigez un article, vous pouvez le mettre en forme grace au porte-plume. Cet outil
permet d'enrichir et de structurer votre texte (intertitre, gras, listes, ...). Pour utiliser cette barre,
sélectionnez le texte que vous voulez mettre en forme et cliquez sur un bouton (italique, gras, titre,
lien hypertexte, ...). Apparait alors un code autour du texte sélectionné. On pourra aussi utiliser les
raccourcis des traitements de texte habituels (exemple: Ctrl+B: passage en gras).

Vous pouvez utiliser I'onglet « voir » pour apercevoir I'aspect du texte avant sa publication.
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Publier un article — Actualités :

Pour publier un article dans la sous-rubrique « Actualités / votre rubrique » de votre espace sur
Internet, il vous faut dans un premier temps vous positionner sur cette rubrique (dans votre espace)
puis procéder comme pour un article « standard » en complétant les champs :

- titre de la rubrique,

-« A l'intérieur de la rubrique » qui permet de vérifier si vous étes dans la

bonne rubrique,

- descriptif rapide,

- chapeau,

- lien hypertexte,

- texte,

- informations pratiques,

- affichage (cochez uniquement la case « Agenda »)

- date et heure.

En fonction de la nature de votre information (une conférence, un événement...), vous pourrez
activer I'affichage de votre article en page d’accueil du site Internet en sélectionnant « Agenda »
dans le champs « affichage » disponible depuis la fenétre de création de votre article (Cf. Capture
d’écran ci-apres).

Affichage Type d'affichage sur la page d'accueil
Focus
Flash
Trajectoire
Agenda
Slider
WebTV
Ordre de priorité Ordre dans le fil d'actualités
0 -
Date et heure de 13/11/2018 [& 09:00
début de
I'évenement

Date et heure de
la fin de
I'évenement

Lieu de
I'événement

Cycle de
I'événement

Enregistrer
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9. Contenus : ajouter un document

Avant d’ajouter des documents vous devez impérativement préparer vos documents pour le web.
Il estimportant de préparer vos documents sur votre ordinateur avant de les publier. Voici quelques
points a vérifier :

- Le nom du document : il doit étre suffisamment court et clair.

- Le poids du document : ne dépassez pas en général le 1 Mo (méga octet) ; généralement
votre document devrait peser 500 a 800 Ko au maximum.

- Le format du document : utilisez des formats reconnus par tous (pdf, txt,
zip...), évitez les formats propriétaires ou potentiellement dangereux.
(doc, exe, ...). Pour les images, choisir les formats web : jpg (photos) et png ou gif (logos,
illustrations).

- Droit d'auteur : le document n'est-il pas protégé par le droit d'auteur, avez-vous
l'autorisation de le placer en ligne ? Dans certains cas, il est nécessaire de mentionner le
photographe dans les crédits.

Ajouter vos documents aux articles ou rubriques :
Pour réaliser I'ajout de documents, vous devez utiliser le formulaire d'ajout de documents :

0
Ajouter une image
ou un document @

Téléverser Depuis l'interface de création d’article

Parcourir...  Aucun fichier séle

depuis : mon ordinateur | la
médiathéque | le serveur | internet

Téléverser

E\[f Depuis l'interface de gestion de la rubrique

Une fois sélectionné et téléchargé le document, vous pourrez et devrez éditer chaque document
avec les informations suivantes :

- Titre du document

- Description du document

- Credits

- Date — Attention nous vous demandons de veiller a bien saisir ce champ

avec la date de création du document.
- Attention. Ne pas cocher la case : « afficher dans la slider »
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Capture d’écran du menu de gestion des documents :

Titre du
document :
Ce document est lié a
[Ajouter]
Fichier pdf/fiche_ul851_web.pdf
[Changer]
Apergu
Caractéristiques PDF - 84 ko
Description :
V
Date 21/12/2018 [ Heure 10:06
Crédits
affichage_slider_doct — gjider
- IMAGE : L
984px
Enregistrer
Vignette Aucune vignette
[Changer]
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10. Consignes rédactionnelles

e Rubrique

Consigne rédactionnelle

Titre Ne pas dépasser 80 signes
Insérer numéro pour tri par ordre de numéro
(obligatoire)

Descriptif rapide 50 a 100 signes (obligatoire)

Chapeau 100 a 250 signes

Texte explicatif 250 a 300 signes
corps du texte

Logo Carré 231 x 224

Informations pratiques | horaires, lieux, adresses, contacts.
Zone de texte formatable

Documents Liste de fichiers.
Icone et nom du fichier a télécharger (format :
Sujet_date.doc)

Portfolio Galerie de photos insérées ou associées au texte

e Atrticle (standard)

Consigne rédactionnelle
Titre Ne pas dépasser 60 signes
(obligatoire)
Insérer numéro pour tri par ordre de numéro.
Date et heure de ne pas renseigner
I'événement
Date de début de ne pas renseigner
I'événement
Date de fin de ne pas renseigner
I'événement
Lieu de I'événement ne pas renseigner
Descriptif rapide 50 a 100 signes
Chapeau 100 a 250 signes
Texte 2500 a 3000 signes
Logo Carré 231 x 224

Université Le Havre Normandie — DIRAC Péle communication — CRI — Formation Internet — Mars 2019 17



Informations pratiques

horaires, lieux, adresses, contacts.
Zone de texte formatable

Documents Liste de fichiers.
Icone et nom du fichier a télécharger

Lien Lien vers une page ou site web externe (ex. de la
structure a l'origine de la donnée)

Portfolio Galerie de photos insérées ou associées au texte

e Article (rubrique actualité)

Consigne rédactionnelle

Titre

Ne pas dépasser 80 signes
(obligatoire)
Insérer numéro pour tri par ordre de numéro

Date et heure de
I'événement

Aindiquer si événement ponctuel

Date de début de
I'événement

A indiquer si événement sur plusieurs jours

Date de fin de

A indiquer si événement sur plusieurs jours

I'événement
Lieu de I'événement A indiquer
Descriptif rapide 150 a 200 signes

(obligatoire). Texte affiché dans la liste extraite
(page d'accueil ou page des Rubriques)

Chapeau 100 a 250 signes
(facultatif) ne figure que sur la page compléte de
I'article

Texte 2500 a 3000 signes
Corps du texte

Logo Carré 231 x 224

Informations pratiques

horaires, lieux, adresses, contacts. Zone de texte
formatable

Documents Liste de fichiers.
Icone et nom du fichier a télécharger (format :
Sujet_date.doc)

Lien Lien vers une page ou site web externe (ex. de la
structure a l'origine de la donnée)

Liens Liste de liens.

Titre cliquable
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Portfolio Galerie de photos insérées ou associées au texte

"Type d'affichage" (facultatif) = Focus / Homepage / Agenda / WebTV
(groupe de mots-clés ou |/ Slider
case a cocher)

11. En savoir plus / Contacts

La familiarisation avec un nouvel outil n’est pas toujours une évidence, aussi I'’équipe réunie autour
du projet Internet se tient a votre disposition pour tout complément d’information et pour vous
accompagner dans la gestion de vos informations.

Pour toutes question : communication@univ-lehavre.fr
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